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Vnitini Fad Skolni druZiny pfi Zakladni Skole a Materské Skole Naklo
/dle zakona 561/2004 (Skolsky zakon) a vyhlasky 74/2005 o zajmovém vzdélavani/
Skolni druzina (dale SD) je zakladnim &lankem zatizeni §kolni vychovy pro zajmové vzdélavani. Neni pouze
socialni sluzbou vefejnosti. Jeji ¢innosti vyplyvaji z pozadavki a zasad pedagogiky volného ¢asu. Hlavnim
poslanim je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zakl ve dnech Skolniho vyucovani.

1. Provozni doba SD

1.1 Ranni provozni doba je od 6.30 do 7.30 hod. Do ranni druziny ptichazeji zaci hlavnim
vchodem, zazvoni na zvonek €.2. Dochazka do ranni druziny neni povinna, zaci chodi podle
potieby rodict. Pfichod a odchod Zéka do ranni SD je zaznamenan.

1.2 Odpoledni provozni doba je od 11.25 do 17.00 hod. Vyzvedavani zéka je u hlavnich dvefi
na zvonek ¢. 1 a ¢. 2 do 15hod. , od 15hod. pouze na ¢.1.

- Aby nebyla narusovana ¢innost v SD je pro odchody déti stanovena tato doba:

- Pokud dité kon¢i po 4. vyuc. hod. - odchod do 12.10hod. ,pak 13:30hod.

- Pokud konéi po 5. vyu¢. hod. - odchod do 13.05hod.

-V dob¢ od 13:30 do 15hod. pobyva druzina na vychéazce nebo na hfisti. V této dobé rodice
déti nevyzvedavaji. Od 15hod. vyzvedavani kdykoli.

2. PrihlaSovani a odhlaSovani Zaka

- Ptihlasovani do SD se provadi pisemné na zapisni listky v 1. tydnu vyuky $kolniho roku

u vychovatelek.

- Ve skolni druzing je ur€ena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
piihlaSovani a odhlaSovani zaku, vybirani poplatki, pfedavani informaci rodictim, vyfizovani
namétl a stiznosti.

- Odhlagovani 74kt z pravidelné dochazky do SD se provadi pisemné.

3. Platby

- Platba za pobyt zaka v SD nebyla zatim se ziizovatelem uréovana. Na nakup potieb

a materiall pro ¢innosti SD mize byt vybiran vychovatelkami ptispévek. Ten je evidovan
a kontrolovan pokladnou ZS Naklo.

4. Dochazka a pravidla styku se zakonnymi zastupci Zaka

- Skolni druZina je uréena prednostné pro zaky 1. stupné nasi §koly. Moznost piijeti zakt

do SD je dana poétem oddéleni a kapacitou jednotlivych odd&leni SD. Dalsi vyjimky mohou
byt projednény s feditelem Skoly.

- Ptichod Zakt je dan ukoncenim vyucovani ptislusnych ro¢nikii dle rozvrhu, zéky pfedava
vychovatelce uditel. Za Zéka, ktery se z(astnil vyuky a bez omluvy rodi¢a se do SD
nedostavil, vychovatelka nezodpovida. Zak bez védomi vychovatelky oddéleni §kolni druziny
neopousti (na WC, do Satny).

-Pii vyzvedavéni zéka ze SD zvoni zakonny zastupce nebo jina povéiena osoba na zvonek
Skolni druziny ¢.1 nebo ¢.2. Po telefonickém spojeni s vychovatelkou, je rodi¢-doprovod,
vpusten do budovy skoly, kde v $atn& nebo na chodbé& vycka na ptichod zéka ze SD. Zéak si v
SD po sobé uklidi a pak je odeslan vychovatelkou do $atny. Rodié-doprovod se zavazuje byt
fyzicky pfitomen v Satné, kde prebird zodpovédnost za své dité a jeho chovani. Pokud Zzak
nenajde sviij doprovod v 3atné, ¢ na chodbé, je povinnen se vratit zpét do SD.

- Zakonni zastupci jsou povinni vyzvednout své dité nejpozdéji v 17.00 hod.

- Dochazka ptihlaSenych zakl je povinna. Kazdou neptitomnost je nutno fadn¢ omluvit
(pisemné do zapisniku §kolni druziny). Zaka lze uvolnit diive jen na pisemnou zadost, ktera



musi obsahovat datum, hodinu odchodu, podpis zdkonného zastupce, zda jde doma sam nebo
s doprovodem. Bez této zadosti nemuze byt zak uvolnén. Telefonicka nebo ustni dohoda o
zméné neni mozna!

5. Postup p¥i nevyzvednuti Zika ze SD ve stanovenou dobu

- Telefonické upozornéni zédkonného zastupce, informovani vedeni skoly. Dle dalsi situace
po konzultaci s vedenim Skoly zajistit bezpecnost ditéte a jeho dal§i nahradni umisténi

po provozni dobé SD (policie CR, odbor socialné-pravni ochrany déti).

6. Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi zZaki a jejich ochrany pied
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

6.1 Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve SD i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svijj ani jinych osob. Zaci jsou povinni dodrzovat bezpeénostni piedpisy, se kterymi byli
seznameni. Nevhodné chovani zéka v SD miize vychovatelka pisemné sdélit do druzinového
zapisniku.

6. 2 Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdelavani ucastnici vzdélavani ihned
ohlasi. V ptipadé, Ze se u ditéte béhem dne vyskytne zdravotni problém, vychovatelka
informuje zdkonné zastupce o zdravotnim stavu ditéte. Zakonny zastupce je v takovém
ptipadé¢ povinen dité vyzvednout (i v ptipadé, Ze dité dle zapisniho listku odchazi samo).

6. 3 VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaiet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro pifedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

6. 4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfti
praci a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe€nost
osob, nebo jiné zadvady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit

6. 5 Pfi zjisténych projevech rizikového chovani zaki SD postupuje v souladu s pokyny a
metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani.

6.6 Zaci jsou uvoliiovani na zajmové krouzky v budové skoly v dobu uréenou rodici. Zaky na
krouzek vyzvedava a privadi je zpét do SD vedouci daného krouzku. Vychovatelka za né opét
piebird zodpovédnost po jejich navratu zpét do SD.

6.7. Pro pobyt venku, pfipadné vytvarnou ¢innost je vhodné mit pievleceni dle uvazeni
zakonnych zastupct. V pfipadé, Ze jej ucastnik nema, Skola nenese odpoveédnost za zniceni.

7. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcii ve Skolni
druZziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky
Prava a povinnosti ii¢astniki ¢innosti SD (dale jen ,,z4ki*), jejich zakonnych zastupcii a
pedagogickych pracovnikll jsou dana skolskym zdkonem.



7.1 Zaci jsou povinni

- Radné dochazet do SD,

- Dodrzovat vnitini fad $kolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

-Plnit pokyny zaméstnancti vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim fadem,
-Informovat o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h zajmového vzdélavani,

-Dokléadat davody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,
-Oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribeh zdjmového vzdeélavani nebo bezpecnost
zéka a zmény v téchto udajich.

7.2 74k chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory SD v Cistoté a potadku, chrani majetek pied poskozenim.

7.3 Zéci chréani své zdravi 1 zdravi spoluzéki; zdkim jsou zakézany vSechny Cinnosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. koufent, piti alkoholickych napojl, zneuzivani nadvykovych a
zdravi Skodlivych latek).

7.4 74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, méa pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se v§emi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné.

7.5 Zak nenosi do SD predméty, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

7.6 Zvlasté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické Gtoky Zadka vii€i zaméstnancim
Skolského zatizeni, nebo vii¢i ostatnim zaktim se povazuji za zvlasté zdvazné zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani,
oznami feditel Skoly nebo Skolského zatizeni tuto skute¢nost organu socidlné-pravni ochrany
déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se
o tom dozvedél. V piipadé€ zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych

vrow

Skolskym zakonem feditel vylouci zdka ze Skolského zatizeni.

7.7 Prava pedagogickych pracovnikl

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

-Na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, nebo
zékonnych zastupcti déti a zakt a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve skole,

-Aby nebylo do jejich ptimé pedagogické ¢innosti zasahovéano v rozporu s pravnimi piedpisy,
-Na vyuzivani metod, forem a prosttedkii dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

-Volit a byt voleni do Skolské rady,

-Na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

7.8 Povinnosti pedagogickych pracovnikt

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim
data, udaje a osobni udaje a zamé&stnanct Skoly, citlivé osobni tidaje, informace o zdravotnim



stavu déti, zaka a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a $kolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a
osobni udaje, bezpetné je ukladat a chranit pted neopravnénym piistupem, neposkytovat je
subjektiim, které na né nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje vyrazovat a dal
nezpracovavat.

7.9 Zékonni zastupci maji pravo zejména na

-Informace o pribéhu a vzdélavani ditéte ve Skolni druzing,

-Informace podle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim

-Na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zakona,

-U déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy
a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoreni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc $koly a Skolského
poradenského zaftizeni,

-Vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zéka,

7.10 Zakonni zastupci déti a nezletilych 74kl jsou povinni

-Zajistit, aby dité a zak dochézel fadn¢ do skolského zatizeni,

-Na vyzvani vedouciho $kolského zatizeni se osobné¢ ztcastnit projednani zdvaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ucastnika skolni druziny,

-Informovat Skolské zatizeni o zdravotni zplsobilosti zdka ke vzdélavani a ptipadnych
zménach zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, udaje o tom, zda je Zak zdravotné znevyhodnén, vcetné
udaje o druhu znevyhodnéni;

-Dokladat diivody nepfitomnosti ditéte a Zaka v zdjmovém vzdélavani,

-Oznamovat skolskému zatizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a skolského zakona ¢. 561/2004
Sb. dalsi tidaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka, a zmény v
téchto udajich.

8. UZivané mistnosti a dalSi prostory

- Vlastni mistnosti SD, prostory §koly (pokud v nich pravé neprobiha vyuka — $kolni
télocvicna, skolni htiste, Skolni dvir, knihovna, poc¢itacova ucebna), détské htiste a okoli
Skoly.

- Pt organizaci z4jmovych ¢innosti mimo budovu a areal Skoly jsou zak. zastupci
informovani pisemné nebo ustné.

9. Podminky zachazeni s majetkem $kolského zafizeni ze strany Zaki.

9. 1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku SD ¢&i uéastniki vzdélavani je
vyZadovana thrada od rodicii Zaka, ktery posSkozeni zpisobil. Pti zavaznéjsi Skod¢ nebo
nemoznosti vyfesit nahradu §kody s rodi¢i je vznik §kody hlasen Policii CR, piipadné
organtim socialni péce.

9. 2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovateli svého oddéleni. Zaci dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci. Za penize a cenné véci (mobilni telefony, hracky apod.), které maji déti u
sebe a neulozi si je k vychovatelce do tischovy, nenese vychovatelka odpovédnost.

Pii ¢innosti v SD je zakazano pofizovat jakékoliv audio i video zaznamy na mobilni telefon &
jiné pfistroje.



9.3 Do SD Z4ci nosi pouze véci potfebné k zajmovému vzdélavani. Hodinky, $perky, cenné
véci, mobilni telefony apod. maji neustéle u sebe, maji zakdzéano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodii a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich uschovu.

10. Stravovani a pitny reZim
-V dob¢ obédt je pitny rezim zajistén v jidelné. Odpoledni svacinku a piti zakovi zajist'uji
zékonni zastupci.

11. Do¢asné umist’ovani zakua

- K do¢asnému umistovani zakt do SD mize dochazet pii nahlych zménach rozvrhu (vylety
apod.) a pipadnych vychovnych akcich ZS. Vychazi se vzdy z mozné kapacity SD a max.
poctu zakl na jedno oddé€leni. Tato moznost je projednadna mezi vedenim Skoly

a vychovatelkami.

12. Dalsi ¢innosti SD

- SD muiZe organizovat dal§i ¢innosti formou krouzki (i pro starsi zaky), kulturnich
vystoupeni (napf. besidky), odpoledni soutéZich atd. K dal$im volné pfipojenym oblastem
muze patfit pfiprava na vyucovani a okruh ¢innosti s tim souvisejicich.

13. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaki
13. 1 Pedagogicti pracovnici ve Skolni druziné zajist'uji, aby zaci a jejich zakonni zastupci
byli pribézné a vcas informovani o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

13. 2 Pokud Zak naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druziny, mlze byt
rozhodnutim feditele z druZiny vylougen. Reditel miiZze rozhodnout o vyloudeni Zéka ze §kolni
druziny, pokud tento zak soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazei a
potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé¢ svévolné nenavstévuje Skolni
druzinu, nebo z jinych zvlasté zavaznych divoda.



